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CarituLo 1
Veiculos oficiais

1.1) Conceito de veiculo oficial
Veiculo oficial é todo veiculo de propriedade do Estado ou a ele
cedido.
1.2) Classificagdo dos veiculos oficiais
Objetivando melhor entendimento, os veiculos oficiais podem ser
classificados e agrupados da seguinte forma:
1.2.1) Veiculo oficial de representacao
VEICULO DE COR PRETA, destinado ao uso de
autoridades do governo estadual, mediante decreto.
1.2.2) Veiculo oficial de servico
Todos os demais veiculos caracterizados ou nao, utilizados
no Servigo Publico Estadual.
1.3) Classificagéo dos veiculos de servigo
a) Area de Seguranga:
- Gabinete Militar do Governador
- Defesa Civil
- Policia Militar
- Bombeiro Militar
- Policia Civil
b) Area de Salde:
- Ambulancias
c) Area de Fiscalizagao:

- Fiscalizacdo Tributaria
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- Vigilancia Sanitaria
- Pesos e Medidas
d) Area de Desenvolvimento Rural e Controle Ambiental
e) Area Administrativa
1.4) Condi¢des necessarias para circulacao,
conforme Decreto n°® 42.569/02
a) velocimetro em perfeito estado de funcionamento;
b) certificado de Registro de Licenciamento e Seguro de
DANOS PESSOAIS CAUSADOS POR VEICULOS
AUTOMOTORES DE VIATERRESTRE (DPVAT);
c) formuléario “Autorizagcéo de Saida de Veiculo” (ASV),
devidamente preenchido e assinado pela autoridade
competente;
d) equipamentos essenciais de seguranca determinados pela
legislacéo de transito em vigor.
1.5) Proibi¢cdes de uso
1.5.1) Conceito

Qualquer utilizacédo do veiculo que contraria sua finalidade

publica.

1.5.2) Proibi¢des constantes do Decreto n® 42.569/02

O Decreto n°® 42.569/02 apresenta alguns exemplos do USO

INDEVIDO DO VEICULO OFICIAL DE SERVICO:

a) transporte coletivo ou individual de servidor de residéncia
para 0 servigo ou vice-versa, exceto quando se tratar de
viagem a servico, devidamente comprovada e autorizada;

b) cesséo pelo condutor escalado da dire¢éo do veiculo a
outro servidor ou terceiro, mesmo que habilitado,
devendo constar da Autorizacao de Saida de Veiculo
(ASV) a hipotese do veiculo ter mais de um condutor,
quando se tratar de viagem longa;
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c) transporte de pessoa estranha ao servigo publico, exceto
quando no interesse do servi¢co do 6rgdo a que o veiculo
esteja vinculado, devendo a chefia constar tal interesse
no formulario ASV;

d) transporte de qualquer servidor ou qualquer outra pessoa
para casa de diversdo, supermercado, escola ou
qualquer outro local, para atender interesses alheios ao
Servicgo;

e) utilizacdo de veiculo para passeio ou excursdao de
qualquer natureza;

f) trdnsito com o veiculo antes das 6h ou apds as 20h,
exceto para desempenho de atividade ou encargo
inerente ao servico;

g) transito com o veiculo aos sabados, domingos e feriados,
exceto para desempenho de atividade ou encargo
inerente ao servigo;

h) guarda do veiculo em garagem particular, exceto quando
estiver recolhido em oficina mecénica, para conserto ou
gquando ndo for possivel guarda-lo em garagem de
propriedade ou uso do Estado;

i) permanéncia do veiculo, guardado ou estacionado, sem
ocupante, em local impréprio, salvo para desempenho de
atividade inerente aos servicos de combate a incéndio,
salvamento, policiamento, fiscalizacdo, operacdo de
transito e de ambulancia.

1.5.3) Proibigbes que ndo se aplicam aos veiculos das areas de

Seguranca e de Saude:

Os veiculos das areas de SEGURANCA e de SAUDE

(ambulancias e resgates), em razdo da natureza do servico

gue executam, estdo dispensados da condicdo mencionada

na alinea “c” do subitem 1.4 e das proibicdes das alineas

“f”, “g” e “i” do subitem 1.5.2.

No entanto, os respectivos 6rgaos deverdo manter
12



controles que permitam identificar o condutor, a data, o
horario e a finalidade de circulacao.
1.5.4) Proibicbes que ndo se aplicam aos veiculos de
representagdes:
Considerando a peculiaridade dos servigos, ndo se aplicam
aos Veiculos de representacdo a condicdo constante da
alinea “c” do subitem 1.4 e as proibicdes das alineas “a”, “f" e
“g” do subitem
1.5.2.
Lembrete 01: Uma rua de bairro, sem seméaforo, € uma via coletora e,
ndo havendo placa indicadora de velocidade, a velocidade
maxima permitida é de 40 km/h. (CTB- Art.61)
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CapiTuLo 2
Dos condutores de veiculos oficiais

Antes de dirigir qualquer veiculo, o condutor devera ser informado
por seu chefe imediato de seus direitos e deveres, bem como das
normas para utilizacao do veiculo oficial.

2.1) Motoristas do Estado
A regra geral é que o veiculo oficial seja conduzido por servidor
ocupante do cargo ou emprego de motorista;
2.2) Motoristas credenciados
Excepcionalmente, apenas a Superintendéncia Central de
Recursos Humanos Logisticos e Tecnoldgicos da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo poderda credenciar servidor
habilitado que ocupe outro cargo para o qual ndo tenha sido exigida a
habilitacdo como motorista a época de seu provimento;
2.3) Motoristas contratados
2.3.1) Contratos Administrativos (contrato firmado entre o
Estado e o motorista)
2.3.2) Terceirizados (contrato firmado entre o Estado e a empresa
prestadora de servico)
O veiculo oficial sé podera ser conduzido por motorista
terceirizado sob as seguintes condicoes:
a) devera constar do contrato firmado entre a empresa prestadora
de servico e o Estado a obrigacéo de efetuar servico de transporte
de pessoas ou de carga e responsabilizar-se pelos danos que
vierem a ser causados por seus empregados;
b) a empresa devera comprovar no 6rgédo que a contratou que o
funcionario é habilitado na categoria exigida e foi contratado por

ela como motorista;



2.4) Motoristas autorizados

De acordo com o Decreto n°® 43.744, de 12/02/04, durante o
periodo de execucdo de atividades previstas em contrato ou convénio,
0s servidores, os contratados temporariamente ou os ocupantes de
cargo ou emprego em instituicdes federais, estaduais, municipais e
entidades privadas poderdo conduzir veiculo oficial, desde que
devidamente habilitados e autorizados pelo dirigente maximo do

6rgao ou entidade a que pertencerem.

2.5) Observacéo

O motorista terceirizado, 0 motorista contratado administrativamente,
0 motorista detentor apenas de Cargo de Recrutamento Amplo e o
motorista disponibilizado ao Poder Executivo, por entidade municipal,
federal ou privada ndo estdo sujeitos as penalidades disciplinares
previstas na Lei n° 869/52 e outros dispositivos legais, podendo
entretanto haver, respectivamente, substituicdo do terceirizado,
rescisdo do contrato administrativo, exoneragdo do cargo publico e
devolucdo do  disponibilizado a entidade de  origem,
independentemente de processo administrativo. A apuracao de indicios
de eventual responsabilidade civil ou penal sera efetuada mediante

sindicancia investigatoria.
Lembrete 2: uma via com semaforo em seus cruzamentos é uma via

arterial, e, ndo havendo placa indicadora de velocidade, a
velocidade méaxima permitida é de 60 km/h (CTB, art. 61).
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CariTULO 3
Acidente de transito

3.1) Conceituagéo
A maioria dos dicionaristas atribuem a palavra “acidente” os
seguintes significados:
e Acontecimento imprevisto ou fortuito, de onde resulta um dano
causado a coisa ou a pessoa.
¢ Ocorréncia registrada sem a intervencao voluntaria de qualquer
pessoa.
¢ Ato involuntario, isto é, que se realizou ou ocorreu,
independentemente da vontade do agente e pela auséncia de dolo
ou mesmo designio de sua parte. Ai se confunde com o acaso.
As conseqiiéncias do desrespeito as normas de transito sao

bastante previsiveis portanto, grande parte das ocorréncias de danos

gue envolvem veiculos ndo poderia ser chamada de acidente.

Seguindo, entretanto, a tendéncia geral, consideraremos “acidente

de transito” qualquer ocorréncia com danos que envolva veiculo que

esteja transitando, manobrando, parado ou estacionado em via publica

urbana ou rural.

Segundo tal entendimento, ndo existiria acidente de transito em

estacionamentos, garagens ou qualquer outra area de circulacao restrita;

no entanto, havendo danos ao veiculo, devera ser efetuada a ocorréncia

policial.
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3.2) Causas mais comuns
a) desrespeitar as normas de circulagéo;
b) desrespeitar as placas de adverténcia e de regulamentacéo;
¢) dirigir com sono, sob o efeito de &lcool, remédio ou droga;
d) dirigir de forma negligente e imprudente;
e) agir com impericia;



f) desenvolver velocidade incompativel com as condi¢cdes do
veiculo, da carga, da meteorologia, da via e do trafego.

3.3) Causas imprevistas ou fortuitas
a) existéncia comprovada de 6leo na pista ou qualquer outro
material ou substancia que afete a dirigibilidade do veiculo, sem que
haja, na pista, sinalizagdo, com a antecedéncia necessaria, sobre as
condicdes locais da via;
b) existéncia de veiculo enguicado ou acidentado dentro da pista,
logo ap6s uma curva ou aclive, sem sinalizacao prévia;
c) existéncia de animal parado na pista, ou atravessando-a logo
apos uma curva ou aclive;
d) existéncia de pedestre embriagado ou nédo, atravessando de
forma inesperada a via em local inapropriado;
e) desmoronamento subito de terra ou pedras na pista;
f) tombamento inesperado de arvore ou poste na pista;
g) desprendimento subito de carga da carrocaria de veiculo;
h) afundamento subito da via;

i) outros ndo especificados, mas de carater imprevisivel ou fortuito.

Lembrete 3: uma via com a qual ndo ha cruzamentos diretos, nem
passagens diretas para pedestres, € uma via de transito
rapido, e, ndo havendo placa indicadora de velocidade, a

velocidade méxima permitida é de 80 km/h (CTB, art. 61).
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CapiTuLo 4
Providéncias a serem tomadas
pelo motorista logo apés o acidente

As providéncias a serem tomadas pelo condutor do veiculo variarao
de acordo com o local e as circunstancias onde ocorreu 0 acidente,
conforme se verifica na Resolucdo SERHA/SEPLAG n° 070/2002, de
14/10/2002.

4.1) Ocorréncia de danos em garagem ou estacionamento

a) colher nome e endereco completo das testemunhas, se houver;

b) providenciar o registro da ocorréncia na Policia Militar ou na Policia

Civil,

c) comunicar o] fato, imediatamente, a chefia;

d) providenciar relatério detalhado e encaminhd-lo a chefia,

imediatamente.

4.2) Acidente em via urbana

a) sinalizar o local, imediatamente, objetivando evitar a ocorréncia de
novos acidentes;

b) anotar o nome do logradouro (praga, avenida ou rua), o n°® do imovel
mais proximo do local do acidente e os dados da placa do outro
veiculo envolvido, se houver;

¢) havendo vitima, verificar o estado em que ela se encontra, chamar o
Resgate por meio do telefone 193 e fornecer informacdes sobre o seu
estado e sobre o local do acidente;

d) anotar o nome e o endere¢o completo das testemunhas e dos infor-
mantes do acidente; e) providenciar o registro da ocorréncia na Policia
Militar ou na Policia Civil ou ainda na Pericia, no telefone 194, quando

houver vitima;
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f) comunicar, imediatamente, o acidente ao chefe de Transportes do
orgéo;

g) ndo retirar o veiculo do local sem que antes seja demarcada no
solo sua posicéo final, a ndo ser mediante ordem expressa do agente ou
autoridade de transito, devendo o fato ser mencionado no registro da
ocorréncia policial e no relatério do condutor;

h) providenciar relatério detalhado ao chegar a garagem e
encaminha-lo a chefia;

i) prestar as informacdes necessarias ao agente ou autoridade de
transito encarregado da ocorréncia
4.3) Acidente em rodovia federal ou estadual

a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “d” e “h”
do subitem 4.2;

b) anotar o n°® ou o nome da rodovia (BR- ou MG-), o n® do
quildmetro onde ocorreu o acidente e os dados da placa do outro veiculo
envolvido, se houver;

c) havendo vitima, verificar o estado em que ela se encontra e
providenciar o socorro por meio da Policia Rodoviaria Federal (tel. (31)
3332999), quando o acidente tiver ocorrido em rodovia federal (“BR”);
por meio da Policia Rodoviaria Estadual (tel. (31) 3329-3108), na hipéte-
se de acidente em rodovia estadual (“MG”), podendo ainda, em caso de
dificuldade, acionar a unidade da Policia Militar mais proxima, para as
devidas orientacdes;

d) requerer na Delegacia de Policia mais proxima a realizacdo da
pericia;

e) prestar as informacgdes necessarias a Policia Rodoviaria Federal
ou Estadual, para a elaborag&o do Boletim de Ocorréncia (BO).

4.4) Acidente em estradas rurais

a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “d”, “g” e
“h” do subitem 4.2;

b) anotar os dados da placa do outro veiculo envolvido, se houver;
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¢) havendo vitima, providenciar socorro na Prefeitura Municipal e
Pericia, na Delegacia de Palicia;

d) providenciar o registro da ocorréncia na Policia Militar ou na
Policia Civil.

4.5) Acidente provocado por animal postado ou transitando na via
a) adotar os procedimentos mencionados nas alineas “a”, “c”, “d” e

“h” do subitem 4.2;

b) providenciar Boletim de Ocorréncia nas Policias Rodoviaria Fede-
ral, Estadual ou Policia Militar, dependendo do local onde ocorreu o
acidente;

c) procurar identificar o nome e o endereco completos do
proprietario do animal.

4.6) Acidente em regifes desertas e muito distantes da sede do
municipio ou outra situacdo em que ndo ha possibilidade
comprovada de realizacdo da ocorréncia policial
Nao havendo vitima ou envolvimento de outro veiculo, e,

comprovadamente, inexistindo condic6es da Policia Militar comparecer

ao local do acidente, no mesmo dia, adotar as seguintes providéncias:

a) anotar o nome da unidade da Policia Militar da cidade, o n° do
telefone e o nome do militar que atendeu a solicitacdo da ocorréncia;

b) se o veiculo tiver condicbes de se locomover, mesmo devagar,
sem causar danos ao seu motor, o condutor devera prosseguir em sua
viagem, com as devidas cautelas, até o municipio ou distrito mais
proximo, onde deverd procurar um local seguro para guarda-lo e co-
municar o fato ao seu chefe, para que esse providencie o transporte do
veiculo acidentado;

c) se nado houver condi¢bes de ir com o veiculo até o distrito ou
municipio mais proximo, a solucdo sera procurar a ajuda de alguém para
retirar o veiculo da estrada e coloca-lo em local com alguma seguranca
até que possa ser transportado;

d) elaborar relatério detalhado para a chefia.
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4.7) Acidente ocorrido apos furto ou roubo do veiculo

a) logo apos a ocorréncia do furto ou roubo do veiculo, acionar a
Policia Militar para que seja lavrado o Boletim de Ocorréncia;

b) comunicar o fato a chefia da garagem, por escrito;

c) registrar a ocorréncia do furto ou roubo na Delegacia de Policia;

d) apés a localizacdo do veiculo acidentado, devera ser lavrado
novo BO ou Laudo de Vistoria do Veiculo, para que sejam descritos 0s
danos havidos.

Lembrete 4: Nao havendo placa indicadora de velocidade, a velocidade
méaxima permitida para automoOveis, camionetas e
motocicletas, nas rodovias, € de 110 km/h (CTB, art. 61,
com a redagéo dada pela Lei n° 10.830, de 23/12/03).
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CariTuLO 5
Avaliacao dos danos:
conserto ou alienacao do veiculo

7.1) Competéncia dos Orgéos e Entidades do Poder Executivo e
da Superintendéncia Central de Correicdo Administrativa
(SCCA)

Compete a cada 6rgdo e entidade do Poder Executivo apurar a
responsabilidade administrativa em casos de acidente de transito e uso
indevido de veiculos oficiais, conforme Decreto n°® 43.242, de 27 de
margo de 2003, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto n° 44.203,
de 10 de janeiro de 2006.

A apuracdo serd feita por meio de sindicAncia administrativa,
observadas as normas deste manual e as orientagbes da
Superintendéncia Central de Correicdo Administrativa — SCCA, a quem
compete o0 suporte a instrucdo das sindicancias, sempre que este se
fizer necessario.

7.2) Inicio da Sindicéancia
a) a pedido;

b) de oficio.

7.3) Portarias/Termo

a) portaria de instauragéo;
b) portaria de designacéo de Secretario;
¢) termo de Compromisso do Secretario da Comissao.

7.4) Instrucéo
7.4.1) Cumprindo o disposto nas ResolugBes SERHA/070/2002 e

SEPLAG/003/2006, a REPRESENTACAO que solicita a apuracdo de

responsabilidades decorrentes de acidentes com veiculos devera estar

acompanhada dos seguintes documentos :
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a) “Autorizacdo para Saida de Veiculo” (ASV);

b) Registro de ocorréncia, elaborado pelo Agente da Autoridade de
Transito, salvo nas condi¢bes estabelecidas no subitem 4.6 deste
Manual;

c) “Laudo Pericial”, exceto quando ndo houver vitima e ocorrer as
hipoteses de o veiculo ser retirado do local por ordem da autoridade de
transito ou para garantir a seguranca e a fluidez do trafego;

d) Relatério do Condutor, apontando as circunstancias e provaveis
causas do acidente/abalroamento;

e) 3 (trés) orcamentos, elaborados por oficinas idéneas, para avaliagcao
dos danos;

f) Notas fiscais referentes ao conserto do veiculo oficial, observando-se o
disposto no art. 10, paragrafo primeiro do Decreto Estadual n® 37.924/96,
quando o pagamento for de responsabilidade do Tesouro Estadual;

g) Nota de liquidacdo da despesa pelo Tesouro Estadual, quando for o
caso;

h) Relatério Especial do Condutor, caso ndo haja vitima, que contenha
dados de identificagdo do veiculo envolvido, de seu condutor, de
testemunhas e seus respectivos enderecos e o Termo de Ocorréncia
Policial, efetuado fora do local do acidente, quando n&o houver
possibilidade confirmada do comparecimento do Agente da Autoridade
de Tréansito ao local;

i) Termo de Compromisso do Condutor/Proprietario que causou 0 aci-
dente, responsabilizando-se pela indenizacdo dos danos, por meio de
sua seguradora ou com recursos proprios, ocasido em que sera
dispensada a elaboracéo dos orgcamentos;

i) Informacdo de NOME e ENDERECO completos do proprietario do

animal envolvido no acidente, quando for o caso.
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Obs.: Caso a documentacdo venha incompleta, a Comisséo Sindicante
devera solicitar a complementacdo ao setor onde o veiculo estiver
disponibilizado.

7.4.2) Dependendo do caso, a Comissao Sindicante devera ainda solici-
tar os seguintes documentos:

a) Copia do Prontuério do Condutor no DETRAN;

b) Copias da Carteira de Identidade e da Carteira Nacional de Habilita-
¢ao (CNH);

¢) Cépia da autorizacéo para conduzir veiculo oficial, quando o condutor
nao for ocupante do cargo de motorista;

d) Cépia do Contrato de Prestacao de Servico firmado com a empresa
e copia do Contrato de Trabalho do motorista terceirizado, no seu local
de trabalho.

Recomendacdes:

1) Objetivo do Boletim de Ocorréncia (BO)

E importante registrar que o Boletim de Ocorréncia ndo tem por
objetivo apontar o culpado pelo acidente, mas apenas registrar os
dados dos condutores, das vitimas, das testemunhas, dos veiculos, das
vias, as possiveis causas do acidente e a versdo de cada um dos
condutores sobre o ocorrido.

Com efeito, o Boletim de Ocorréncia tem valor de uma declaracao, a
gual pode ser substituida ou refutada por outras declaracdes.

2) E necessario maior cuidado na analise de

certos documentos para que a sindicancia atinja

seu objetivo.

2.1) Para apuracgéao das causas

A apuragdo das causas do acidente sera efetuada por meio de

Sindicancia Administrativa Investigatéria, em que serdo

examinados os seguintes documentos:

a) ASV,
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b) Relatério elaborado pelo condutor do veiculo oficial, a época do

acidente;

¢) Registro de Ocorréncia Policial;

d) Laudo Pericial,

e) Depoimentos e declaragbes;

f) Descricdo dos reparos a ser efetuados, conforme trés

orgamentos;

g) Notas fiscais referentes as manutencgdes preventiva e corretiva

anteriores ao acidente, quando imprescindiveis ao esclarecimento

das causas do acidente.

2.2) Para apuracgéo dos danos

Os danos causados ao veiculo oficial serdo apurados também
mediante SindicAncia Administrativa Investigatdria, por meio do
exame dos seguintes documentos:

a) Descricao constante do Boletim de Ocorréncia;

b) Descri¢do constante do Laudo Pericial;

c¢) Descricdo das pecas, dos servi¢cos e dos valores constantes
dos orcamentos e das notas fiscais.

2.3) Para apuracéo da falta disciplinar

A culpa pelo descumprimento das normas do Cddigo de Transito
Brasileiro, para os quais a infracédo seja considerada leve ou média,
ou de regulamentacéo referente aos veiculos oficiais, estabelecida
por meio de leis e decretos do governador do Estado e resolucdes
expedidas pela SEPLAG, sera apurada por meio de Sindicancia
Administrativa Disciplinar, que contenha:

a) a andlise das circunstancias em que ocorreu a infringéncia as
normas do Cdédigo de Transito Brasileiro, mediante exame do
Relatério do Condutor do Veiculo, do Registro de Ocorréncia, do
Laudo Pericial, das declara¢g6es dos motoristas envolvidos e dos
depoimentos das testemunhas;



b) a verificagdo do uso indevido do veiculo oficial, da sua guarda
indevida, e de abalroamento ou furto quando se encontrar estacio-
nado, sera efetuada mediante exame do relatério do condutor do
veiculo oficial, declara¢cdes do condutor do veiculo oficial, declara-
¢Oes de representante, declaracdes do usuéario do veiculo, depoi-
mento de testemunhas e registro de ocorréncia, quando for o caso.

7.4.3) Oitivas

Recomendacgdes:

1) Motorista terceirizado

Ndo obstante a empresa prestadora de servico ser,

contratualmente, responsavel pelos danos causados por seus

empregados ao patrimbnio do Estado, é importante a cépia do

Contrato de Trabalho, comprovando que o empregado foi contratado

no cargo de motorista, para que a empresa nao venha alegar a

ocorréncia de culpa “in eligendo” ou “in vigilando” por parte do Estado;

2) Convocacéo do condutor do veiculo particular

Quando o Laudo Pericial e outras provas indicarem a culpa do

condutor do veiculo oficial, ndo é aconselhavel convocar o condutor

do veiculo particular, evitando assim a expectativa de ressarcimento

de seu prejuizo antes do transito em julgado da acado indenizatéria

proposta contra o Estado.

3) Oitiva das testemunhas e do condutor

3.1) Os informantes que, segundo o Registro de Ocorréncia,
apenas tomaram conhecimento do fato ou presenciaram a
acdo da policia ndo devem ser chamados, j& que em nada
contribuirdo para esclarecer as causas do acidente.
3.2) O depoimento de testemunhas indicadas pelos motoristas

envolvidos devera ser feito com muita atencdo, procurando

verificar se
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ndo se trata de “testemunha arranjada’. Para tanto, a
testemunha devera ser compromissada e inquirida sobre
como e desde quando conhece o motorista, as
caracteristicas basicas dos veiculos, caracteristicas do
local do acidente, o local e a posicdo em que se
encontrava no momento do acidente, horario do acidente,
condicdes do tempo, etc. As contradicdes apresentadas
poderdo indicar que o seu depoimento ndo tem qualquer
valor probante.

3.3) Quando nao houver Laudo Pericial, o condutor do veiculo
e as testemunhas deverdo ser questionados
minuciosamente sobre o local do acidente; sinalizagao
existente; condi¢cbes do trafego, da via, do tempo, do
veiculo; sobre seu estado fisico; se se encontrava
conversando, ouvindo mdusica, no horario e no local em
gue iniciou ou reiniciou a viagem e o horario do acidente,
de modo que o cotejo das informacbes obtidas possa
indicar se a velocidade desenvolvida durante o percurso
estava dentro do permitido e das condi¢des de seguranca.

3.4) Nao havendo Laudo Pericial e, caso o condutor alegue
que o acidente foi ocasionado por falha mecanica e por
deficiéncia no sistema de freios, sistema de direcdo e
sistema de suspensdao ou utilizacdo de pneus “carecas”, a
comissd@o devera averiguar quando foi efetuada a Ultima
troca de pneus e com qual quilometragem. Se existirem
anotacgfes sobre o alegado nos ultimos 30 dias anteriores
a data do acidente, colher depoimento de 2 ou 3
motoristas que conduziram o veiculo antes do acidente,
verificar se houve manuteng&o preventiva ou corretiva das
deficiéncias alegadas nos Ultimos 6 meses e se 0s
orcamentos colhidos indicam alguma das deficiéncias
alegadas pelo condutor.



3.5) O condutor que nao registrar na “Autorizacdo para Saida
de Veiculo” ou em comunicado a parte as deficiéncias que
tenha observado nos pneus, na lataria, na pintura, nos
sistemas de direcéo, de freios e de suspensdo, bem como
a inexisténcia ou deficiéncia de equipamentos obrigatérios,
ndo podera alegé-las em seu beneficio.

4) Convocacao de policiais e guardas penitenciarios

Os policiais e os guardas penitenciarios deverdo ser convocados
para as audiéncias, mediante requisicdo ao seu comandante ou ao
diretor ou chefe da unidade em que se encontrem lotados.

5) Carta Precatoria

A oitiva de testemunhas e condutores que residam em municipios
distantes da sede da Comisséo Sindicante podera ser efetuada medi-
ante CARTA PRECATORIA bem instruida, que devera ser deprecada
para o presidente de Comissdo da Coordenadoria Regional da
SEPLAG ou para o delegado de Policia da comarca mais préxima do
endereco da pessoa a ser ouvida, lembrando que o delegado estara
fazendo uma gentileza, e ndo uma obrigacdo. A realizac&o de oitiva
por delegado de Policia s6 é admissivel na Sindicancia
Administrativa Investigatoria.

6) Testemunho Dispensavel

Na hipotese do Laudo Pericial indicar de forma objetiva que a
responsabilidade pelo acidente é do condutor do veiculo particular e,
estando o veiculo oficial em uso de forma regular, ndo havera
necessidade de se convocar 0s condutores envolvidos a
Corregedoria, uma vez que o condutor do veiculo oficial ir4 alegar
que ndo teve culpa e que o Laudo Pericial comprova sua afirmacéo,
ou seja, seria pura perda de tempo. Por outro lado, o Condutor do
veiculo particular, ciente de sua responsabilidade pelo acidente,
dificilmente atendera a convocacao da Comissdo Sindicante, e ndo
h& meios legais de obriga-lo a tal.
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7.5) Defesa
O indiciado e o defensor deverdo ser notificados de todos os atos
praticados apo6s o despacho de indiciamento. Apds as declarac¢des do
indiciado, o defensor terd o prazo de 3 (trés) dias para apresentar
provas, e, ndo havendo provas a produzir, o prazo de 10 (dez) dias
para apresentar defesa escrita, contados do término do prazo anterior.
7.6) Relatorio
O relatdrio € peca final dos autos e de suma importancia, ja que,
por meio dele, a autoridade julgadora tomara conhecimento da
conclusdo da comissdo quanto aos fatos apurados e do desfecho
sugerido para a sindicancia.
Lembrete 7: exceto para sinalizar, o condutor e o passageiro nao
podem colocar qualquer parte do corpo para fora do
veiculo (CTB, art. 252).



CariTuLo 8
Proposicao de processo
administrtativo disciplinar

8.1) CondicBes que exigem a instauracdo de Processo

Administrativo Disciplinar

A Comissao Sindicante sugerira a instauracéo de Processo

Administrativo Disciplinar quando:

a) o ocupante do cargo de MOTORISTA incorre em infracdes
gravissimas, que impliquem o recolhimento da CNH, segundo
as disposi¢cdes do CTB;

b) houver condenacéo judicial por crime de transito;

c) utilizar-se o veiculo oficial para praticas delituosas;

d) houver utilizacdo do VEICULO OFICIAL em servicos que nio

sejam de interesse publico;

e) a forma de utilizacao do veiculo ou o resultado de sua utilizacéo

caracterizar dilapidacéo do patrimdnio publico;

f) ocorrerem outras faltas de natureza grave.

8.2) Relacdo de fatos que podem ensejar o recolhimento da CNH

a) dirigir o veiculo sem a necessaria habilitacdo ou entregar a
direc&o a pessoa néo habilitada para tal, ou que, sendo
habilitada, ndo se encontre em condi¢des de dirigir com
seguranca,;

b) ter o direito de dirigir suspenso ou a Carteira Nacional de
Habilitagdo cassada,;

c) dirigir o veiculo, estando com o direito de dirigir suspenso ou
com a Carteira Nacional de Habilitacdo cassada;

d) dirigir o veiculo com a CNH vencida ha mais de 30 dias;
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e) dirigir o veiculo sem usar lentes corretoras de visao, aparelho
de audicdo ou outros aparelhos ou proteses exigidos quando
da obtencéo ou renovacgéo da CNH,;

f) dirigir o veiculo sob a influéncia de alcool,
substancia entorpecente ou que determine
dependéncia fisica ou psiquica; g) disputar
corrida por espirito de emulacéo; h) deixar o
condutor envolvido em acidente com vitima:

— de prestar ou providenciar socorro a vitima, podendo fazé-lo;

— de adotar providéncias, objetivando evitar perigo para o
transito no local;

— de preservar o local, de forma a facilitar o trabalho da policia e
da pericia;

— de adotar providéncias, para remover o veiculo do local, apds
demarcacao no solo da posicéo final do veiculo e da vitima e ordem da
autoridade de transito;

— de identificar-se a autoridade de transito e de lhe prestar as
informacdes necessérias a elaboracéo do Registro de Ocorréncia;

— de transpor, sem autorizacdo, bloqueio viario policial;

i) trafegar em rodovias, vias de transito rapido e vias arteriais
com velocidade que supere em mais de 20% a velocidade maxima
permitida ou, nas demais vias, com velocidade que supere em mais de
50% a velocidade maxima estabelecida;

j) dirigir ameagando os pedestres que estejam atravessando a
via publica, ou os demais veiculos;

k) utilizar o veiculo para fazer manobra perigosa em via publica;

I) deixar de dar preferéncia de passagem a pedestres e a veiculo
nao motorizado, que esteja na faixa a ele destinada ou que nado haja

concluido a travessia, antes de o sinal tornar-se verde para o veiculo.
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8.3) Das penas administrativas
O indiciado em processo administrativo disciplinar, em razao dos

fatos anteriormente mencionados, estara sujeito as penas de suspensao

ou demisséo.

Lembrete 8: a recuperacdo da visdo plena apés ofuscamento causado
por incidéncia direta ou reflexo de luz solar e luz alta, em
sentido contrario, pode demorar até 7 segundos.

Trafegando a 80 km/ h, percorre-se 155 metros com a viséo

prejudicada.
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CariTuL0 9
Sugestao de modelo de relatério

9.1) Modelo de Relatério de Sindicancia Investigatoria:

1) Identificacdo

- Informar os dados de identificacdo dos veiculos envolvidos e
enderecos residenciais e comerciais dos condutores e dos
proprietarios.

2) Representacao

-Relacionar a documentacdo que motivou a instauracdo da

Sindicéancia.

3) Instrucéo

-A instrucao refere-se as provas carreadas nos autos. a) Da
prova documental b) Das declara¢des dos envolvidos c¢) Das
provas testemunhais d) Da prova pericial €) Dos danos f) Do
orcamento de menor valor

-As provas mencionadas nas alineas “a” a “d” objetivam
demonstrar os fatos, enquanto as mencionadas nas alineas
“e” e “f” procuram indicar a extenséo e o valor do dano.

- Um conhecimento suficiente sobre o que € PROVA, sua
conceituacado e producéo exigira estudo do “Manual de
Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar” da SCCA,
bem como do disposto na Constituicdo Federal e nos Cdodigos

de Processo Civil e Penal.

4) Conclusao

I.Da apreciagéo das provas

-As provas serdo apreciadas em funcdo dos fatos descritos no

Despacho de Indiciamento.



Il. Da deciséo
-Constardo da decisdo a conclusdo sobre a imputacdo, a
antijuridicidade, a culpabilidade e, se for o caso, as
consequéncias nas esferas administrativa, penal e civil.
9.2) Modelo de Relatorio de Sindicancia Disciplinar:

1) A estrutura do Relatério de Sindicancia Disciplinar pouco difere
daquela estabelecida para a Sindicancia Investigatéria, cabendo
observar apenas o seguinte:

a) constando da portaria inaugural os ilicitos atribuidos ao
servidor e as penas a que estara sujeito, o fato devera ser
relatado logo apés a REPRESENTACAO, alterando-se a
numeracéao dos itens posteriores;

b) a atribuicdo dos ilicitos e a indicagdo das penas podera
ocorrer também mediante DESPACHO DE INDICIAMENTO
exarado pela comissao logo apds 0 exame da
REPRESENTACAO ou durante a INSTRUCAO, convertendo
a Sindicancia Investigatoria em Sindicancia Disciplinar. Tal
ato deverda constar de item especifico do Relatorio;

c) as teses, argumentacdes e refutacées apresentadas pelo defen-
sor serdo resumidamente descritas em item especifico.

2) O Relatério teria, portanto, os seguintes itens:

a) IDENTIFICACAO;

b) REPRESENTACAO;

c) INDICIAMENTO;

d) INSTRUCAO;

e) DEFESA ESCRITA e

f) CONCLUSAO.

Lembrete 9: existem estudos demostrando que 90% dos acidentes

sdo causados por falhas humanas.
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CariTuLo 10

Relacdo de orgéaos que contribuem
para a instrucéo da sindicancia

10.1) Policia Militar

a) Em 1997, com a edicdo do Cddigo de Transito Brasileiro, os
municipios assumiram grande parcela da fiscalizacdo do
transito anteriormente executada pela Policia Militar. Em face
dessa nova ordem juridica, o Batalhdo de Tréansito foi
transformado na atual 12 Companhia de Policia de Transito
Independente — 12 Cia Ptran Ind.

b) A 12 Cia Ptran Ind tem, atualmente, dois endere¢cos em Belo
Horizonte: na Av. Amazonas, 6227, no bairro Gameleira e na
Av. Nossa Senhora de Fatima, 1700, Bairro Carlos Prates.

¢) Objetivando facilitar o atendimento ao publico em geral, foram
criados, em Belo Horizonte, os Postos de Registros de
Acidentes de Transito, destinados exclusivamente aos registros
de sinistros sem vitima. Os referidos Postos séo em namero de
trés e tém a seguinte localizacéo:

-Av. Amazonas, 6227, no Bairro Gameleira;

-Av. Olegério Maciel, 735, Centro (esquina com Rua
Goitacazes):

-Av. Otacilio Negréo de Lima, Bairro Séo Luiz (esquina com Av.
Presidente Anténio Carlos).

d) Além desses postos, o cidaddo poderd deslocar-se aos
quartéis da Policia Militar para a mesma finalidade, lembrando
que a Policia Militar somente elaborara o Boletim de Ocorréncia
apos a imediata ocorréncia do fato. Caso contrario, o condutor
deverd procurar uma unidade da Policia Civil e relatara o
ocorrido em impresso proprio.

e) Quando da ocorréncia de acidente com vitima, a Policia Militar
deve ser obrigatoriamente acionada, por telefone, por meio do

n° 190.
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f) Ocorrendo o acidente em rodovia e tendo o condutor e o veiculo
condi¢ges de deslocamento, a ocorréncia podera ser registrada
em qualquer Posto de Fiscalizagdo Rodoviaria. Nao havendo
condicbes de deslocamento, a via devera ser adequadamente
sinalizada e a Policia Rodoviaria Federal ou Estadual acionada
para comparecer ao local e elaborar o Boletim de Ocorréncia.

10.2) Policia Rodoviaria Federal - PRF

a) E responsavel pela elaboracdo do Registro da Ocorréncia,
guando o acidente ocorre em Rodovia Federal(BR);

b) Em Belo Horizonte, a Policia Rodoviaria Federal é representada
pela 42 Superintendéncia Regional de Policia Federal e localiza-
se a Praca Antonio Mourdo Guimaraes, s/n — Cidade Industrial —
Contagem.

10.3) Policia Civil
10.3.1) Instituto de Criminalistica
a) O Instituto de Criminalistica encontra-se sediado, em Belo
Horizonte, na Rua Tenente Brito Melo, n° 377 e é responsavel
pela elaboracéo do Laudo Pericial, quando houver vitima.

b) No interior do Estado, existe Secdo de Pericia junto as

Delegacias Regionais de Seguranca Publica (DRSP).
10.3.2) Departamento de Tréansito de Minas Gerais — DETRAN/MG

a) O DETRAN/MG, situado, em Belo Horizonte, a Av. Jodo Pinheiro,
417, é subordinado a Policia Civil do Estado e, como 6érgao
executivo do Sistema Nacional de Transito de Area Urbana, em
Minas Gerais, é o responséavel pelo planejamento, coordenacao,
supervisao e execucao das atividades de transito, nos termos da
legislag@o em vigor.

b) Tem em sua estrutura a Delegacia de Acidentes de Veiculos-
DEAV, responsavel pela instauracdo de Inquérito Policial
referente aos crimes de transito e encontra-se instalada, em belo
Horizonte, & Av. Santos Dumont, 308 — Centro.
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10.4) Orgdo Municipal de Transito a) Segundo o estabelecido no Art.
24 do Cédigo de Transito Brasileiro — CTB, compete ao Municipio o
controle do trafego urbano, o seu disciplinamento e a sinaliza¢éo das
vias sob sua gestéo, podendo, mediante convénio, ser auxiliado pela
Policia Militar. b) Em Belo Horizonte, o 6rgéo gerenciador do transito
municipal é a BH-Trans, com sede na Rua Engenheiro Carlos Goulart,
900, Bairro Buritis.

Lembrete 10: Fiscalizacdo de transito — ato de controlar o
cumprimento das normas estabelecidas na legislacao
de transito, por meio do poder de policia administrativa
de transito, no ambito de circunscricdo dos 6rgaos e
entidades executivos de transito e de acordo com as

competéncias definidas neste Cadigo.
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Anexo A - MopeLo pE PoRtaria

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° XX/XXXX

(Nome da autoridade instauradora da Sindicancia Administrati-
va), no uso da competéncia que Ihe confere o Art. 219 da Lei 869, de
05 de julho de 1952, RESOLVE:

a) Determinar, nos termos do art. 218, da referida Lei, a instauracéo
de Sindicancia a ser respondida por (nome completo do(a) agente
publico, masp/matricula/RG, cargo/funcéao que ocupa,
lotacdo/exercicio), para apurar as causas € possiveis
responsabilidades pelo acidente ocorrido em (mencionar data, hora,
local e circunstancias) envolvendo o veiculo oficial, placa
(caracteres alfanumeéricos), da frota do(a) ( nome do 6rgdo ou
entidade), que (descrever o fato considerado irregular).

b) Designar os servidores (nome completo dos servidores), para,
sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissdo Sindicante
destinada a apurar os fatos, devendo concluir seu trabalhos no prazo
de xx dias corridos contados da publicacdo do extrato de portaria.

c) Que os membros da comissdo tém poder de reportar-se
diretamente aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica em
diligéncias necessarias a instrucdo processual e, quando exigivel, nos
termos da Lei n® 869/52, promover
o indiciamento do(a) agente publico envolvido, garantir-lhe a ampla
defesa, sugerir a aplicacdo da pena de repreensdo ou suspensao e,
sendo o fato passivel de demissédo, requerer a instauracéo de processo
administrativo disciplinar.

(6rgéo/entidade ou unidade correicional) em (cidade), aos xx dias do
més de xx de XXxXx.

(nome da autoridade instauradora) (cargo da autoridade)
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Anexo B - MobpeLo be ExTraTo DE PORTARIA
DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Extrato de Portaria n°® xxxx. Sindicado(a): (indicar somente as
iniciais do agente publico), masp/matricula/RG Nn® XXXXXXXXXXXXXX,
ocupante do cargo/funcao de (indicar). Comissdo Sindicante: (registrar
o nome completo dos servidores designados pela autoridade
instauradora para compor a Comissao, indicando o Presidente).
Data.
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AnNExo C - AUTUACAOD

A autuacédo da sindicancia pelo secretario, obedecera a seguinte
ordem:
Folha 1= E a parte da frente da pasta, na qual constardo os dados da
Portaria Inaugural e o registro da autuacao;
Folha 2= Portaria Inaugural da autoridade instauradora;
Folha 3= Publicagéo da Portaria Inaugural no jornal oficial do Estado, “Mi
nas Gerais”;
Folha 4= Portaria do presidente da comissdo designando o secretério e
assinatura deste no Termo de Compromisso;
Folha 5= Ata de abertura;
Folha 6= Informacé&o sobre antecedentes de acidentes do condutor;
Folha 7= Dados funcionais do condutor (informacédo cadastral, via SISAP
ou copia do contrato de trabalho, no caso de
motorista terceirizado);
Folha 8 a folha “x”= Documentagao enviada e oficios
da comisséo requerendo a documentacao que estiver
faltando;
Folha “x” a folha (?)= Depoimentos das testemunhas;
Folha (?) a folha (?)= Declara¢gbes do(s) condutor(es)
envolvido(s);
Folha (?)= Despacho de indiciamento, se for o caso;
Folha (?)= Designacao de defensor, se for o caso;
Folha (?) = Citacdo do indiciado, se for o caso;
Folha (?) = Declaracdes do indiciado e juntada de procuragéo do

advogado constituido, se for o caso;
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Folha (?) a folha (?) = Apresentacdo do rol de testemunhas da
defesa, oitiva dessas e reunido de
documentos, se for o caso;

Folha (?) a folha (?) = Diligéncias requeridas pela defesa, inclusive
reinquiricdo de testemunhas ouvidas na fase
investigatoria, se for o caso;

Folha (?) = Notificacdo ao defensor para apresentacdo de defesa

escrita;

Folha (?) a folha (?) = Defesa escrita, se for o caso;

Folha (?) a folha (?) = Relatério da comissdo e encaminhamento a
autoridade julgadora.

Nota: As folhas referentes a Despacho de Indiciamento e

seguintes até Defesa Escrita existirdo somente em caso de

Sindicancia Administrativa Disciplinar (SAD).



Anexo D - DespacHo DE INDICIAMENTO

DESPACHO DE INDICIAMENTO

A comissao designada pela Portaria n°® Oxx/200_, para apurar, até a
conclusédo, responsabilidade administrativa noticiada ou descrita as fls.
19 a 21, apds exame dos autos e das provas coletadas, da por ultimada
a fase inquisitoria e, em consequéncia, INDICIA, com fundamento nos
artigos 208 e 224, da Lei Estadual n°® 869/52, 0 Sr.xxxxxxxxx, Masp n°
XXXXXXX, ocupante do cargo de Motorista |, lotado na Secretaria de
Estado xxxxxxxxxx, em Belo Horizonte/MG, qualificado e identificado, as
fls. xx destes autos, em razdo dos fatos ofensivos aos dispositivos legais
elou regulamentares relacionados a seguir, que o tornam passivel das
penas de REPREENSAO ou SUSPENSAO, conforme o disposto no art.
244, incisos | e lll, c/c o art. 220, § 4°, todos da Lei Estadual n® 869/52,
modificada pela Lei Estadual n® 937/53.

FATOS DISPOSITIVOS LEGAIS E/OU
REGULAMENTARES
- Acidente envolvendo o veiculo INFRINGIDOS
oficial placa xxxxxxx, da frota da - Art. 1° do Decreto Estadual n®
Secretaria de Estado XXXXXXXXX: 42569, de 13/05/2002.
- Colisdo da parte superior direita - Art. 28 e 29, inciso I, Cadigo de
do bal do caminhdo com um Transito Brasileiro.
viaduto na cidade de Montes N .
Claros - _Consequentemente_, |n_fr|ng|u o
disposto no art. 216, inciso VI, Lei
n° 869/52.

Face ao exposto, a comissdo, nos termos do art. 224, paragrafo
dnico, da Lei Estadual n® 869/52, providenciara a CITACAO do

indiciado, para prestar declaracbes sobre os fatos que lhe sé&o
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imputados, acompanhado de advogado legalmente constituido ou
defensor, bem como ter vista dos autos, indicar testemunhas, requerer

provas e o que mais julgar necessario a sua defesa.
Belo Horizonte, xx de xxxxxx de 200 _.
PRESIDENTE:

VOGAL:
SECRETARIA:
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ANEX0 E - LEGISLACAO ESPECIFICA APLICAVEL

Cadigo de Transito Brasileiro (CTB) - Lei n® 9.503/97, com vigéncia
a partir de 23/01/98 e alteragfes posteriores.

Decreto Estadual n°® 42.569/02

Decreto Estadual n° 43.242/03

Decreto Estadual n°® 43.744/04

Decreto Estadual n° 44.203/06

Lei Estadual n° 869/52

Resolugdo/SERHA n° 070/2002, que dispbe sobre procedimentos

referentes a administracédo da frota de veiculos oficiais.

Superintendéncia Central de Correicdo Administrativa — SCCA/AUGE
(31) 2129-8254 — scca@auditoriageral.mg.gov.br



