COMUNICADO n.1

Prezados interessados em participar do PMI SEMAD/IEF n. 01/2020,

Informamos que foi detectado um erro na configuracdo do processo “Procedimento de Manifestacdo de Interesse SEMAD/IEF n 01/2020 - Parque
Estadual do Ibitipoca” no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI, que estava impedindo a inclusdo dos documentos necessarios para a entrega
da proposta, restringindo o protocolo apenas a entrega do documento 4.11.1, sem a possibilidade de inclusdo dos demais documentos dispostos

no item 4.11 do Edital e no item 2.3.7.3 do Anexo VII:

Edital

4.11 (...)

4.11.1 Formulario de Cadastramento, conforme modelo disponibilizado no Anexo Il — Formulario de Cadastramento deste Edital;
4.11.2 Documentos enumerados no item 4 deste Edital;

4.11.3 Declaragdo de Transferéncia de Direitos Autorais, conforme modelo disponibilizado no Anexo V — Declaragdo de Transferéncia de Direitos
Autorais.”

Anexo VII

2.3.7.3. No campo “Documentos Essenciais”, inserir todos os documentos necessarios para a entrega da proposta, conforme item 4 do Edital, incluindo
a Declaragdo de Transferéncia de Direitos Autorais, conforme modelo disponibilizado no Anexo V — Declaragdo de Transferéncia de Direitos Autorais.



Neste sentido, informamos que o erro foi devidamente sanado, sendo possivel, a partir de agora, a inclusdo dos demais documentos que
compdem o Requerimento de Participagao no Sistema. Ressaltamos que nao havera nenhum prejuizo aos INTERESSADOS por causa de falhas no

sistema usado no procedimento.

Ato continuo, as instrugdes para o carregamento dos arquivos encontram-se detalhadas abaixo, sendo que o item 1 se destina aqueles que ja

protocolaram o requerimento, e o item 2, aqueles que ainda ndo iniciaram essa fase.

1) Para os interessados que ja realizaram o envio do processo com o preenchimento do Documento Principal “Formuladrio de
Cadastramento”, o procedimento devera ser o seguinte:

1.1 Acessar o SEl, no enderego: www.planejamento.mg.gov.br/sei e realizar o login com e-mail e senha ja cadastrados para acesso.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Senha:

Confirma | | Esqueti minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado



http://www.planejamento.mg.gov.br/sei

1.2 No menu a esquerda da tela inicial, clique em “Controle de Acessos Externos”. Serdo exibidos os processos nos quais o usudrio externo tem

acesso. Clicando sobre um dos nimeros de processo (aquele que consta no Recibo Eletronico de Protocolo, o usudrio externo acessa as

informacdes referentes ao processo. Para incluir documentos no processo o usudrio externo deve clicar no botdo “Peticionamento

Intercorrente”:

SECRETARIA DE ESTADD DE PLAMEJAMENTO E GESTAD

sel.

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

I|WMIMEDFIIMIIPI

Pracesso; 9949.01.0000034/2018-20
Tipo: Agquisicho - Compra
[iata de Geragao 11042018
INBrassa0s:
Lista de Protocolos (11 registros):
| Processo | Documento Tipe Data Unidade
0547242 Guia de Movimentaciio de Bens Patrimanials 1 1110472018 ADM-SE|
0547254 Relatério de Conformidade Contabil - RCC 1 111042018 ADM-SE|
0565215 Memorando 3 130412018 SEPLAGISCGE
1500.01.0006544/2018-04 Aquisicio - Doagio 130412018 SEPLAGIDCGTIC
0565531 Afo 11 130412018 ADM-SE|
0927951 Achrddo 21 12/06/2018 ADM-SE|
2613705 Edital & 121212018 ADM-SEI
2614126 Alvard 8 12122018 ADM-SE|
2616284 E-mail 1211212018 ADM-SEI
] 2737149 Anexo asd 21122018 ADM-SEI
2 | 2737152 Recibo Eletrénico de Protocolo 1212018 ADM-SE|




1.1 Na tela seguinte, o usudrio externo preenche os campos com informacdes sobre o documento que estd incluindo, dentre aqueles exigidos
no Edital IEF/SEMAD n. 01/2020, inclusive do Anexo V.

1.2 Para anexar o documento o usuario devera clicar em “Selecionar arquivo...”, localizar o arquivo em seu computador e clique em “Abrir”. Obs.:
S3ao compativeis apenas arquivos com as extensdes abaixo: 7z, bz2 , csv, gz, html, jpeg, jpg, json, mp4 , mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv
, pdf , svg, tar, tgz, txt , xml, zip Escolha o “Tipo de documento” e em seguida informe uma breve descricio do documento, no campo

“Complemento do Tipo de Documento”.



Peticionamento Intercorrente

‘Eelidonar Fechar
—| Oriontagéos I

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes, Condicionado ao nimero do processo e parametrizacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, 0s
documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

—{ Processo I

Numero: Tipo:
[ || velidar | | |

Processo Tipo Peticionamento Intercorrente  Data de Autuacdo Acdes
Procedimento de Manifestacdo de Interesse SEMAD/IEF n 01/2020 - Parque Estadual do Ibitipoca Direto no Processo Indicado X

—| Documentos }

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

\ Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
| Documento v | |

Nivel de Acesso: (7) Hipoétese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12 527/2011)

Formato: () (O Nato-Digital (O Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

| Peticionar | | Feghar




1.3 Selecione a opcdo “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado originalmente em meio eletrénico, como por exemplo, o
Comprovante de CNPJ do donatario, ou selecione a opc¢do “Digitalizado” se o arquivo a ser carregado é oriundo da digitalizacdo de um
documento em papel, como por exemplo, cépia autenticada em cartério do RG do representante legal do solicitante. Selecionada a opcao

adequada, clique em “Adicionar”:

Documentos Essenciais (20 Mb):

| Selecionar arquivo... | CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[ cnpy \w| |Prefeitura de Belo Horizonte

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: [7) @ Nato-digital Digitalizadq Adidonar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

1.4 Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuario devera escolher a “Conferéncia com o documento digitalizado”, conforme abaixo:



Documentos Essenciais (20 Mb):
| Selecionar arquivo... "l CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte. pdf

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: ()
| CNPJ |~ |Prete|tura de Belo Horizonte

Nivel de Acesso: (?)
Publico

Formato: ® ’ Nato-digital |® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

| w | || Adicionar

Nome do Arquivo Copia Autenticada Administrativamente to Nivel de Acesso Formato Agdes
Cépia Autenticada por Cartério

Cépia Simples
Documento Original

1.5 Caso algum documento ultrapasse o limite de 40Mb, basta apenas dividir o arquivo e fazer um novo carregamento utilizando a mesma
identificacdo.

1.6 Apds selecionar o arquivo a ser anexado, deverd ser indicado o tipo do documento, o complemento do tipo do documento e o formato, e
apos esse processo clicar no botdao “Adicionar”, conforme exemplificado abaixo.

1.7 Os documentos inseridos devem aparecer em lista no fim da pagina, com as informacdes: nome do arquivo, data, tamanho, documento, nivel
de acesso, formato e agdes. Caso o documento ndo apareca nessa lista, repita para este documento o processo para inser¢dao de documento
essencial. Caso o erro persista, verifigue novamente se o documento atende as especificacdes: Os formatos de documento permitidos pelo

sistema sdo: pdf, html, jpeg, 7z, bz2, csv, gz, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, svg, tar, tgz, txt, xml, zip. Cada documento pode



ter até 40 mb. Ressalta-se que ndo sdo permitidos os formatos: doc, docx, xls e xIsx. Se necessario, arquivos de texto podem ser salvos em
formato odt (Texto do OpenDocument) e planilhas podem ser salvas em formato ods (Planilha OpenDocument).

1.8 Apds a insercao de TODOS os documentos necessarios, selecione a opcao “Peticionar”.

1.9 Em seguida, serd aberta a janela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletrénica”. Na janela aberta, o Usuario Externo devera selecionar
no campo “Cargo/Funcdo” a designacdo mais préxima do cargo que exerce na entidade proponente. Em seguida, devera digitar a senha

respectiva ao seu login e clicar no botdo “Assinar”. Este comando implica na finaliza¢do do envio.



— ————— =
‘:W-WW-WM&I:-M% =

4‘ @‘ https://www.sei.mg.gov.br/sei/ controlador_externo.phpTid_tipo_procedimento=2&acao=peticionamento_usuario_externo_con: 2

-

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

[asmeer | [ ot ]

A confirmac3o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de
que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos 0s atos e comunicacdes
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEIl, considerando-se tempestivos 0s
praacados até as 23h59mln595 do Glitimo dia do prazo considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso

8 verif ntimacdes eletrdnicas

| Selecione CargoFuncao >
Senha de Acesso ao SEE

1.10 Imediatamente apds a finalizacdo do processamento do peticionamento, o sistema gera automaticamente o “Recibo Eletrénico de

Protocolo” e o exibe para o Usudrio Externo.



Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® 0070481
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1.11 Um e-mail automatico serd enviado ao Usuario Externo, em carater informativo, confirmando o peticionamento realizado.

ceemeeeees Mensagem encamumnbada o-eee

De SEI

Data: 8 de novembro de 2017 17:38

Assunto: SEI - Confirmagho de Petscionamento Eletrdnuco (Processo n* 01 .00000022017-66)

Para
Este ¢ um e-mail automitico
Prezado(a)
Este e-madl confuma a realizacdo do Py Eletrénco do tipo Pr Novo no SEI-SEGOV, no &mbito do processo n* 01.00000022017-66, conforme dmposto no Recibo Eletrdnsco de Protocolo SEI n° 0070

Cmmmowuurnhw\vp«w mmam da aos Usuanos E no SEI-SEGOV destacada em seu Portal na Intemet ou acesse dwetamente o hink a seguar




1.12 Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos Eletrénicos de Protocolo”.
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2) Para os interessados que ainda ndo realizaram a etapa 2 do Anexo VII: “Envio do Requerimento”, o procedimento devera ser o seguinte:

2.1 Seguir todas as orientacoes dadas pelo Anexo VIl até o item 2.3.7.2.
2.2 A partir dai, no campo “Documentos Complementares”, inserir TODOS os documentos necessarios para a entrega da proposta no Edital

IEF/SEMAD n. 01/2020.

Selecionando item por item, conforme lista abaixo:



Documentos Complementares (40 Mb):

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
X |
Documento de Identificacdo ?
CPF aratorio (Art. 70, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Comprovante de Regularidade
Comprovacéo de Experiéncia b -
Representacao
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social Data
CNPJ

Autorizacao

Tamanho

2.3 Os documentos deverdo ser anexados de acordo com as disposi¢oes do item 4 do Edital, sendo que determinados documentos serdao
necessarios apenas para as pessoas fisicas e outros, apenas para as pessoas juridicas.

2.4 Isto posto, segue abaixo uma breve descricdo de cada item exibido na tela do SEl:

- Documento de Identificagao: Copia da cédula de identidade, documento de identificacdo profissional, Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH),

dentre outros elencados na Lei no 12.037, de 10 de outubro de 2009;
- CPF: Comprovante de inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisicas;

Comprovante de regularidade: Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do INTERESSADO;

(ITEM NO SEI: Comprovante de Regularidade)



- Comprovagao de Experiéncia: Documentacdo que comprove experiéncia do INTERESSADO no desenvolvimento de projetos, planos,

levantamentos e/ou investigacdes compativeis com o objeto deste PMI.

- Representacdao: O nome de um representante, com dados para contato, devendo, em todos os casos, responsabilizar-se pela veracidade das

declaragbes que fizer;

- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social: Contrato Social ou Estatuto, com a ultima alteracdo, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores ou diretores; No caso de empresa individual, é necessdria a apresentacdo de registro comercial; No caso de sociedades
civis, é necessaria a apresentacdo da inscricdo do ato constitutivo do interessado e respectivas alteracdes, devidamente inscritos no cartdrio de

registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de documento que demonstre a diretoria em exercicio.
- CNPJ: Cartdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

- Autorizagdo: Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou

autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

- CRC: Os INTERESSADOS que possuirem o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
poderado apresenta-lo como substituto de documento dele constante, exigido para este edital, desde que este esteja com a validade em vigor
no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser utilizado, devendo ser apresentado documento

novo com a validade em vigor.

- Anexo V — Declarag¢do de Transferéncia de Direitos Autorais: Os INTERESSADOS deverdo apresentar declaracdo de transferéncia ao Estado de
Minas Gerais dos direitos autorais associados aos ESTUDOS a serem apresentados, conforme Anexo V — Declaracao de Transferéncia de Direitos

Autorais do Edital.



- Outros: Qualquer outro documento mencionado no item 4 do Edital que ndo tenha sido previamente adicionado.

2.5 Caso algum documento ultrapasse o limite de 40Mb, basta apenas dividir o arquivo e fazer um novo carregamento utilizando a mesma
identificacao.
2.6 Ap0s selecionar o arquivo a ser anexado, devera ser indicado o tipo do documento, o complemento do tipo do documento e o formato, e

apos esse processo clicar no botdo “Adicionar”, conforme exemplificado abaixo.

Documentos Complementares (40 Mb):

‘ Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| Representacéo v | |- Contato do representante |

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (7)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado -



Documentos Complementares (40 Mb):

’ Escolher arquivo lNenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
[ Comprovante de Regularidade V] |- Fazenda Estadual |

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: ()

Restrito Documento Preparatorio (Art. 79, § 3° da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) (O Nato-digital () Digitalizado -
Legenda:

Complemento do Tipo de Documento: Informacdo complementar a respeito do documento que esta sendo anexado, como o nome do mesmo

ou 6rgao emissor.

Formato Nato-digital: documento que nasceu em formato digital, tal como um documento produzido pelo Libreoffice, por uma camera digital e

tantos outros que nascem no formato digital.

Formato Digitalizado: é a representacdo digital de um documento produzido em outro formato (fisico) e que, por meio da digitalizacado, foi

convertido para o formato digital.

2.7 Os documentos inseridos devem aparecer em lista no fim da pdgina, com as informacgdes: nome do arquivo, data, tamanho, documento, nivel
de acesso, formato e agdes. Caso o documento ndo apareca nessa lista, repita para este documento o processo para inser¢dao de documento

essencial. Caso o erro persista, verifigue novamente se o documento atende as especificacdes: Os formatos de documento permitidos pelo



sistema sdo: pdf, html, jpeg, 7z, bz2, csv, gz, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, svg, tar, tgz, txt, xml, zip. Cada documento pode
ter até 40 mb. Ressalta-se que ndo sao permitidos os formatos: doc, docx, xls e xlIsx. Se necessario, arquivos de texto podem ser salvos em
formato odt (Texto do OpenDocument) e planilhas podem ser salvas em formato ods (Planilha OpenDocument).

2.8 Ap0s a inser¢dao de TODOS os documentos necessarios, selecione a opgao “Peticionar” no canto superior ou inferior direito da tela.

2.9 Em seguida, sera aberta a janela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletrénica”. Na janela aberta, o Usudrio Externo devera selecionar
no campo “Cargo/Funcdo” a designacdo mais préxima do cargo que exerce na entidade proponente. Em seguida, devera digitar a senha

respectiva ao seu login e clicar no botao “Assinar”. Este comando implica na finalizagao do envio.



ok edox L

@ @ Mitps//waw s0.mg.gov.be/sey controlador_extemo phplid_tipo_procedimentos 28acsos= peticonamento_uuano_edemo_con: B

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

(e ] (o |

A confirmac3o de sua senha de rd 0 petic nto @ Importa na aceitaglo dos termos e condigbes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitais e declaraclo de
que $30 auténticos 0s digalizados, sendo responsdvel avil, penal @ administrativamente pelo uso Indevido. Ainda, $30 de sua
exclusiva responsadilidade: a conformidace entre 08 dacos INformados & 08 CoCcuMentos, 3 consenvacio dos onginais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisBo dos al0s praticados NO Processo, para que, Caso solicitado,
sejam apresentacos para qualquer tipo de conferéncia. 3 realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagles
processuals com o proprio Usudno Extemo ou, por seu intermédio, com 3 entidade porventura representada. a obsernvancia de
que 08 JM0S ProcessuAls se consideram realizados no dia & hora do recedimento pelo SEI considerando-se tempestivos os
praticados até as 23hS9minS9s do Ultimo &ia do prazo, sempre 0 hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso
. g ahaulta peridaea 20 & GaLQ (eceni jrimagles eletrdnicas
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2.10 Imediatamente apds a finalizagdo do processamento do peticionamento, o sistema gera automaticamente o “Recibo Eletr6nico de

Protocolo” e o exibe para o Usudrio Externo.



Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® 0070481
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2.11 Um e-mail automatico sera enviado ao Usudrio Externo, em carater informativo, confirmando o peticionamento realizado.
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2.12 Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos Eletrénicos de Protocolo”.



Recibes Eletronicos de Protocolo
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QUALQUER DUVIDA OU DIFICULDADE QUE PERMANECER, GENTILEZA ENTRAR EM CONTATO NO E-MAIL PARC@MEIOAMBIENTE.MG.GOV.BR.



