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EDITAL DE CONVOCACAO COPAM N2 01/2022
PROCESSO ELETIVO COPAM
MANDATO 2023/2025

Passo a passo para formalizar o processo de
inscricao

SOCIEDADE CIVIL - SEGMENTO:
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12 Passo

Acesse o Sistema Eletronico de informacgdes — SEI (Usuario externo), a partir do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id o
rgao_acesso_externo=0

Sera exibida a seguinte tela:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
i
sel

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | = .

| Confirma | | Esgueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Digite o e-mail e a senha cadastrados e posteriormente clique em “Confirma”.
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Sera exibida a seguinte tela:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel!

Controle de Acessos

£ Controle de Acessos Externos
xternos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Paticionamento »

Recibos Eletronicos de Agdes
Protocolo

Intimacdes Eletrdnicas

mos (& registros):

Informacdes sobre o
SEI
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22 Passo
No Menu a esquerda, selecione a opgao “Peticionamento”, e depois “Processo Novo”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

Eﬂnﬂoied&ﬂcems Controle de Acessos Externos
emaos

Alterar Senha
Pesquiza Publica

Paticionamento b Processo Novo
Recibos Eletronicos de

Pratocolo Intercomrente
Intimacdes Elefronicas

Informacdes sobre o
SEl
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Sera exibida a seguinte tela:

GOVERND DO ESTADD DE MINAS GERAIS

sel.

B Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica ’—{ Orientagies Gerais |

Peticionamento 3

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacbes Eletrénicas Tipo do Processo: Orgio: (2)
Informacbes sobre o SEI |Cﬂpam | |TDdDS V|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
SEMAD - Eleicdo Copam 2023-2025 — Impugnacdo
SEMAD - Inscrigdo Processo Eleigdo Copam 2023-2025 - Ensino
SEMAD - Inscrigdo Processo Eleigdo Copam 2023-2025 - ONG

SEMAD - Inscricdo Processo Eleicdo Copam 2023-2025 - Profissional
Liberal

32 Passo

No campo “Tipo do Processo”, digite ‘Copam’. Escolha a opg¢ao ‘SEMAD - Inscricao Eleicao
Copam 2023-2025 - ONG'.
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Sera exibida a seguinte tela:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sei!

Controle de Acessos Externos

Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Plblica Voltz
Peticionamento 3

s R e eh el Tipo de Processo: SEMAD - Inscriciio Processo Eleicio Copam 2023-2025 - ONG

Intimacfes Eletrdnicas

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Informagdes sobre o SE|

Processo de inscriclo para formalizar participacdo na eleicdo para a nova composicio do Conselho Estadual de Politica Ambiental — Copam—, mandato 2023/2025, regido pelo
Edital de Convocacdo Copam N° 01/2022, segmento ONG

—] Formulario de Peticionamento |

Especificacéo (resumo limitado a 50 caracteres):
[Inscricio Eleicio COPAM 2023-2025| |

Interessado: (2) Ana Carolina Sabarense Santos Silva

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: = Formulério de Inscricio COPAM - ONG  (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (2)
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)

4° Passo

No campo “Especificacao”, digite: “Inscricao Eleicao COPAM 2023-2025".
Apods, clique no ‘Documento Principal: Formulario de Inscricao COPAM - ONG’
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Sera exibida a seguinte tela para preenchimento do formulario:

(Gentileza atentar para o preenchimento dos campos obrigatoérios!) Fechar
o

Salvar

T - SEl - = - Google Chrome = O X
& sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_editor montar&id_serie=3445&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=8cbdaab9780b584696e3d5d104a1fa56d

Hsavar ||, 8 | @ N [T S = X x* 3 # - B- B Iz Q= = = W |E & $ || Estio =

FORMULARIO DE INSCRIGAO COPAM 2023-2025

DECLARAGAO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE DE PARTICIPAGAO
NO PROCESSO ELEITVO DOS MEMBROS DA SOCIEDADE CIVIL
EDITAL DE CONVOCA(;EU COPAM Ne¢ 01/2022
MANDATO 2023-2025

A Presidente do Conselho Estadual de Politica Ambiental e Secretéria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

A [nome da entidade) manifesta interesse de participacio no Processo Eletivo de membros da sociedade civil no segmento ORGANIZAGOES NAO GOVERNAMENTAIS, no Conselho Estadual de Politica Ambiental
(Copam), mandato 2023/2025. Estamos de acordo com orientagdes expressas no Edital de Convocagéo Copam n2 01/2022.

Tenho interesse em compor os seguintes colegiados:

Observagio: Marque um “x” no campo do colegiado em que tenha interesse de compor e outro “x” no campo da intengZo da condicZo de participagio: se somente eleitor ou eleitor/elegivel.

52 Passo

Leia atentamente o conteudo e preencha os dados solicitados. Apds a conferéncia dos dados
preenchidos, clique em “Salvar” e, depois, no “X” no canto superior direito para fechar a
janela com todas as informacgdes inseridas.
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A tela principal sera exibida novamente:

—| Documentos

0z documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidads entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados
abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: El Formulario de Inscrigdo COPAM - ONG  (clique agui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (7
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)

1 Documentos Essenciais (40 Mb):

Escolher arquive | Menhum arce'»+~ ~scolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

2 vl | |
Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (7
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)
Formato: (3) O Nato-digital () Dighalizado
4 Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Ainda na Sessao “Documentos”, é hora de anexar a documentacao exigida no Edital para o
respectivo Segmento. Em “Documentos Essenciais”, ficarao os arquivos anexados, 0s
documentos a serem enviados.
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62 Passo
1 Cligue em “Escolher arquivo” para anexar o primeiro documento. Aguarde o carregamento.
2 Selecione o0 “Tipo de Documento” na caixa Suspensa que foi anexado.

3 No campo “Complemento do Tipo de Documento”, digite o nome do tipo de documento
anexado, de forma breve e objetiva. Utilize palavras-chave.

4 Quanto ao “Formato”, selecione a opcao “Digitalizado”. Em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, escolha a opcao “Copia Simples” na caixa suspensa.

5 Clique em “Adicionar”.

Pronto! Verifique no quadro abaixo se o documento escolhido foi devidamente anexado.

Para o Segmento de ONGs, é necessario o envio de 9 anexos. Logo, o 62 Passo devera ser
repetido, 9 vezes, um para cada inclusao de determinado tipo de documento conforme previsto
no Edital (exceto para o Tipo de Documento, ‘Documento Oficial Representante Legal’, que
devera ser anexado 2 vezes, por se tratarem de documentos distintos, conforme disposto nos
itens 3 e 4 do Anexo |V do Edital).
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A tela principal sera exibida com os documentos anexados:

Documentos Essenciais {40 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: (7} Complemento do Tipo de Documento: (2)

| v |

Nivel de Acessa: (3) Hipdtese Legal: (3)

Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)

Formato: (3 O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
9 - Relatorio de Atividades ONG pdf 2 f‘r; ggz_géz 9346Kp | Relatorio de Atividades ONG Documento Restrito Digitalizado ¢
& - Estatuto.pdf 2?‘2 g‘;zgéz 93.46 Kb Estatuto Documento Restrito Digitalizado b 4
T - Documento Oficial do Representante 25/10/2022 Documento Oficial Representante Legal ; o ’
Legal - Documento Comprobatario.paf 15:47:35 93.46 Kb Documento Comprobatério Resirito Digitalizado X
& - Documento Oficial do Representante 25/10/2022 Documente Oficial Representante Legal ) o :
Legal pdf e 93.46 Kb T Restrito Digitalizado b 4
5 - Comprovante de Endereco do 25/10/2022 Comprovante de Endereco do Represente ; o v
Representante Legal.pdf 15:46:34 93.46 Kb Legal Comprovante Resirito Digitalizado x
4 - Comprovante de Endereco da 25/10/2022 Comprovante de Enderece da Entidade } . :
Entidade. pdf 15:46:19 CepiE Comprovante Rz D =i X
2512022 ; o v

3 - CPF do Representants Legal pdf 154500 93.45 Kb CPF do Representante Legal Documento Restrito Digitalizado b 4
2 - CNPJ pdf 2?"51 ggzggz 9346 Kb CNP.J Comprovante de Inscrigio Restrito Digitalizado *®
1 - Afa de Eleicio.paf 000 | sadske Ata de Eleicio Documento Restrito Digitalizado 4

Observacao:

Caso a entidade se enquadre na necessidade de anexacao dos Documentos Complementares,
conforme disposto no Anexo IV do Edital, siga 0 mesmo procedimento descrito no 62 Passo,
na Sessao ‘Documentos Complementares’.




SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

A tela principal sera exibida com os documentos anexados:

Documentos Complementares (40 Mb):

Escolher arquiva | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @

| v I

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (7)

Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)
Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado
Nome do Argquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
25M10/2022

10 - Atuacio URC.pdf 93.456 Kb Atuagdo URC Comprovante Restrito Digitalizado h 4

15:49:27

Peticionar —— [

72 Passo

Gentileza conferir se todos os documentos escolhidos foram devidamente anexados, nas
SessOes de ‘Documentos Essenciais’ e ‘Documentos Complementares’.

ApOs certificar que a conferéncia foi realizada com éxito, clique em “Peticionar”, no canto
inferior direito da tela.
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Sera exibida a seguinte tela:

E it SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Google Chrome — a *

@ seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=416&acao=peticionamento_usuario_externo... 0w

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicdes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposte no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nafe-digitais e declaracdo de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo0 de sua exclusiva
responsahbilidade: a conformidade entre os dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacio per meio eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; & observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacfes eletrinicas.

Usuario Externo:

| Nome completo do usuario externo | 1

Cargo/Fungao:
(Ciaadao v) 2

Senha de Acesso ao SEI

[ | 3

82 Passo

Leia atentamente o texto apresentado. Certifigue se o seu nome aparece
corretamente no campo “Usuario Externo”. 1

No campo “Cargo/Funcdo” 2 , escolha a opcdo “Cidadao” na caixa suspensa.

Em seguida, digite a “Senha de Acesso ao SEI” no quadro abaixo. 3

escrito
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92 Passo

Respeitado o preenchimento da etapa anterior, clique em “Assinar”.

E it SEI - Cencluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Geogle Chrome — O

*

@ sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=377&acao=peticionamento_usuario_externo_co...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Assinar —

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condighes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sa0 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativameante pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responzabilidade: a conformidade entre oz dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicaches processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observéncia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrdnicas.

Usudrio Externo:

| Nome completo do usudrio externo |

Cargo/Fungéo:
[ Cidadio ~|

Senha de Acesso ao SEI:

[............{ ]




SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

PRONTO!
PROCESSO DE INSCRICAO FORMALIZADO!

GOVERNC DO ESTADD DE MINAS GERAIS

sel!

ggp;mfsde Acessos Recibos Eletronicos de Protocolo

Alterar Senha

Pesguisa Publica
Peticionamento 3 Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo

Todos ~

Intimacdes Eletrénicas

Informagées sobre o Lista de Recibos (10 registros):
SEI
= Data e Horario - Numero do Processo - Recibo - Tipo de Peticionamento Agoes
5?333%322 1370.01.0040547/2022-46 52050461 Processo Movo @

Um recibo eletrénico de Protocolo sera gerado e enviado para o e-mail
cadastrado. Na tela sera possivel conferir a data e o horario de formalizacao do
Processo. Para verificar o conteudo anexado, basta clicar no processo desejado.
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Agradecemos a sua participagao.
A Comissao Eleitoral se encontra a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos!

E-mail: eleicaocopam@meioambiente.mg.gov.br

Telefones: (31) 3915-1560/1559/1547



